
АДМИНИСТРАЦИЯ
РЕДУТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЧЕСМЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 25.03.2019 г.
п.Редутово

Об утвержлении в новой редакции
Административного регламента
предоставления мунициiiальной усJryги
<<изменение почтовых адресов существующих обьектов>>

В соответс'твии с Федеральным законом от 06.10.2003г. NЬ 131-ФЗ (об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>,
Федеральным законом от 27.07,20|0г. Jrlb 210-ФЗ <Об организации продоставления
государственньlх и муниципt}JIьных услуг), распоряжениеМ Правительства Российской
Федерации от 16.0б.2018г. Jф1206-р, с пунктом 2.4. целевой модели <Регистрация
права собственности на земельные участки и объекты недвижимого имущества)) и
пунктом 1.5 целевой модели кпостановка на кадастровый учет земельных участкови объектов недвижимого имущества)), утвержденных распоряжениемПравительства рФ от З1.10.2017г. Ns |47-р (о целевых моделях упрощенияпроцедур ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательности
субъектов РФ), руководствуясь Уставом Редуговского сельского поселения,
администрация Редутовского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

объектов>>.
2. Признать утратившим силу

сельскоiо поселеЕия:
постановление Администрации Редутовского

- от 02.10.2018 г. jtlЪ 29 <об утверждении в новой
регламента предоставления мунициrrальной услуги
существующих объектов>.
з, Обнародовать настоящее постановление в соответствии с Устазом

РедутовскогО сельского поселения и рzвместить на официальном сайте
Редутовского сельского поселения.

4. Контроль по исполнению настоящего постановления оставляю за собой.

1. Утвердить в новой редакции Административный
муниципальной услуги <Изменение почтовьIх

регламент предоставления
адресов существующих

редакции Административного
кИзменение почтовьгх адресов

ф

Глава Редутовского сельского поселения Баrттаков
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УТВЕРЖДЕНО:

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постаIIовлению адмиЕистрации
Редутовского сельского поселениrI
от25.0З.2019 г. Ns 9 /

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

(ИЗМЕНЕНИЕ ПОЧТОВЫХ АДРЕСОВ СУЩЕСТВ)rЮЩИХ ОБЪЕКТОВ>

I. Общие положения

Общие сведения о муниципальной услуге

1 . Административный регламент предоставления муниципzrльной услуги
<<Изменение почтовых адресов существующих объектов> (далее - административный
регламент) разработан в цеJu{х повышения качества и доступности муниципальной
услуги по изменению, аннулированию почтовых адресов существующих объектов
недвижимости (далее - муниципальнiш услуга), а также создания комфортньпr условий
дJuI полlпrателей муниципальной услуги. Административный регламент опредеJuIет
порядок, сроки и последовательность действий (алминистративньIх процедур) при
исполнении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

2. Заявите.пем явJIяется получатель муЕиципальной услуги или его представитель,
имеющий rrраво в соответствии с законодательством Российской Федерации,
взаимодействовать с соответствующими органами исполнительной власти, органаN,Iи
местного самоуправления при предоставлении муниципчrльной услуги.

3. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, юридические
лица (организации всех форм собственности), индивидуЕrльные предприниматели,
заинтересованные в полr{ении муIIиципальной услуги, явJuIющиеся правообладатеJIями
объектов недвижимости.

Описание 0сновных понятий, используемых в административном регламенте

4. Адресообразующие элементы - стрчша, субъект Российской Федерации,
муниципальное образование, населенный пункт, элемент улично-дорожной сети,
элемент планировочной структуры и.идентификационньй элемент (элементы) объекта
адресации.

5. Идентификационные элементы объекта адресации - номер земельного rIастка,
типы и номера зданий (сооружений), помещений и объектов незавершенного
строительства.

6. Уникальный номер адреса объекта адресации в государственном адресном
Е9ý9трý__номер записи, который присваивается адресу объекта адресации в
государственном адресном реестре.

7. Элемент планировочной стрчкт}rры - зона (массив), район (в том tIисле жилой
район, микрорайон, квартал, промышленный район), территория размещения
садоводческих, огороднических и дачньж некоммерческих объединений.

8. Элемент улично-дорожной сети - улица; проспект, переулок, rrроезд,
набережная, площадь*бульвар, тупик, съезд, шоссе,,аллея и иное.

Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги



9. Информация о предоставлении муниципЕrльной услуги явJuIется открытой и
общедоступной, предоставляется бесплатно.

Основньrми требованиями к информированию о предоставлении муниципальной

услуги являются:
- общедоступность информации; r'

- достоверность и полнота информации;
ч9ткое изложение информации.

10. Информацию о порядке, сроках и процедурах предост.lвления муниципальноЙ

УСЛУГИ МОЖНО ПОЛУIIИТЬ:

1) в администрации Редутовского сельского поселения Чесменского
муниципirльного района Челябинской области(далее - уполномоченный орган), а также
на официальном сайте адйинистрации Редутовского сельского поселения Чесменского
муниципального района Челябинской области red.chesmamr7 4.ru.

2) в муниципальном )л{реждении <Многофункционzrльный центр предоставления
государственньIх и муниципальньIх услуг Чесменского муниципilльного районо (далее -

(МФЦ)).
1 1. Информация о местах нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах
электронной почты упопномоченного органа, (МФЦD приведена в Приложении 1.

12. УказаннаJI в пункте i0 настоящего административного регла]\4ента
информация, а также rrорядок получения заJIвителем информации по вопросuil\л

предоставления муниципальной услуги содержится также на стендах в здании

уполномоченного органа, сайте администрации Редутовского сельского поселения
Чесменского муниципального района Челябинской области red.chesmamr7 4.ru.

13. Информирование и консультирование по вопросzlм, связаIIным с
предоставлением муницип€rльной услуги, осуществляется по телефону, по электронной
почте, с использованием средств сети Интернет, при личном обращении заявителей в

уполномоченный орган, при личном обращении заrIвителей в (МФЦ).
Консультации предоставJIяются по следующим вопросilм:
- перечень документов, необходимых дJIя пол)чения муниципальной услуги;
- комплектности (достаточности) и правильности оформления документов,

необходимых для получения муниципальной услуги;
- дней и времени rrриема, уполномоченного органа, <МФЦ>;
_ порядок сроков сдачи и выдачи документов;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и

принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги;
- иным вопросilN,{, возникающим у заlIвителя, связанньD( с предоставлением

муниципальной услуги.

Информирование при письменном обращении заявитеЛей

14. Заявитель может представить письменное обращение лично в <МФI]) или
уполномоченный орган, направить его почтовым отправлением или по электронной
почте.

15, При индивидуirльном письменном информировании ответ I1аправляется
зtulвителю при помощи почтовой связи или посредством электронной почтьт (может

лублироваться по факсу, в зависимости от способа доставки ответа, указанного в
письменном обращении заинтересованного лица)с укчванием должности лица,
подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного
исполниТеля. Ф

16. Ответ направляется заявителю в течение 29 календарных дней с момента

регистрации обращения.



Информировапие заявителей по телефону <МФЩ>> или уполномоченного органа

tr7. Информирование заявителей по телефону о порядке, способах и условиях
получения муниципальной услуги осуществляется сотрудниками <МФI_{> или

уполномоченного органа.
18. Сотрулники, ответственные за информирование по телефону, при получении

запроса:
1) называют организацию, отдел, которые они представJuIют;
2) представJu{ются и называют свою должность;
З ) предлагают абоненту представиться;
4) выслушивают и уточняют при необходимости суть вопроса;
5) вежливо, корректно, лаконично, четко произнося слова дают ответ по существу

вопроса;
6) при невозможности в момент обращения ответить на поставленньй вопрос,

предлагают абоненту перезвонить в определенный день и время;
7) к iiазначенному сроку подготавливают ответ по вопросу зzulвителя, в случае

необходимости при взаимодействии с должностными лицаN,Iи структурньж
подрzвделений органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципа-пьной

услуги.
19. Время рЕвговора не должно превышать 10 минут.
20. При невозможности специ€UIиста, принявшего звонок, самостоятельно

ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован
другому должностному лицу, или же обратившемуся сообщают телефонный номер, по
которому можно получить необходимую информацию, разъясняют зЕUIвителю право
обратиться с письменньп,r обращением в кМФЩ> или уполномоченный орган, а также
требования к оформлению обращения.

Информирование при личном обращении заявителей в <МФЩ> или
уполномоченный орган

21. При личном обраlцении заявителей информация о порядке, способах и условиях
получения муниципЕ}льной услуги предоставJuIется сотрудниками, ответственными за
информирование, в форме консультаций.
22.Прп устном личном обращении заl{вителей сотрулник, ответственный за
информирование, обязан :

l ) предложить заJIвителю представиться;
2) выслушать вопрос;
3) уточнить у заIIвитеJIя, какие сведения ему необходимы и в какой форме он желает
полгIить ответ;
4) определить уровень сложности запроса;
5) дать ответ в pal\{Kax своей компетенции в форме, удобной для заявителя.
23. По просьбе зЕuIвителя сотрудник, ответственный за информирование, предоставJuIет
для ознакомления административный реглчlмент.
24. В случае, если устный ответ на запрос не носит исчерпывающего характера,
заJ{вителю ра:}ъясняется порядок направления запроса в письменной форме, а также
другие способы получения информаuии в соответствии с действующим
законодательством.
25. В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, сотрудник,
ответственный за информирование (консультирование), назначает зiulвителю удобное
дJUI него время для пOJIучения окончательного и полного ответа на поставленные
вопросы.
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Публичное информирование заявителей (МФЦ) или упоjrномоченного органа

26. Публичное информировtlние о предоставлении муниципальной услуги
осуществляется через средства массовой информации, информационные стенды и
интернет - ресурсы.

27.На официальных сайтах (МФЦ) и уполномоченного органа должна
содержаться следующая информация о порядке, способах и условиях получения ,

муниципальной услуги:, - местонахождение, схема проезда, контактные телефоны, фамилия)им1 отчество
(последнее - при нzrличии) и должность сотрудников кМФТI> или уполномоченного
органа, осуществляющих прием и консультирование, адреса электронной почты,
почтовые адреса и графики приема заявителей;
- местонахождение, графики работы, номера справочных телефонов, адреса
официальньrх сайтов и электронной почты органов и организаций, 5rчаствующих в
предоставлении муниципальной услуги;
- перечень категорий заявителей, имеющих прtlво на полrIение муниципа;lьной услуги;
- перечень документов, необходимьгх дJIя предоставления муниципальной услуги и
предоставляемых самостоятельно зzulвителем либо полуrаемых по зzlпросу из органов
(организаций);
- формы и образцы заполнения зЕuIвлений для получателей муниципальной услуги;
- рекомендациии требования к заполнению заявлений;
- извлечения из нормативньIх правовых актов, содержапIих нормы, регулирующие
деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- административные процедуры предоставления муниципальной услуги (в виде блок-
схемы);
- основания для отказа в предоставлении муIIиципальной услуги;
- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков
выполнения отдельньIх административньD( процедур, в том числе с указанием среднего
времени ожидания в очереди, времени приема док}ментов и т.д.;
- порядок информирования о ходе предоставления соответствующей муниципа_шьной

услуги;
- порядок обжалования решений, действий (бездействий) (МФЦ) и уполномоченного
органа и их должностных лиц, организаций, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, и их сотрудников, принимаемьIх и совершаемых при
предоставлении услуги;
- ответы на часто задаваемые вопросы полr{ателей муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальпой услуги

Наименование муниципальной услуги

28. Мlтrиципальнiш услуга кИзменение почтовых адресов существующих объектов>

Наименование органа, предоставляющего муниципальную ycJryry

29. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией
Редутовского сельского поселения

Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги,
обращение в которые необходимо для предоетаЬления муниципальной услуги

ý

30. Органы и организации, r{аствующие в предоставлении муниципЕrльной услуги,
обращение в которые необходимо для предоставления муниципЕLIIьной услуги:
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1) (МФЦ):
- информирует з.uIвителей о порядке предостtlвления муниципЕIльной услуги в
многофункциональном центре, а также по иным вопросаN{, связанным с предоставлением
муниципальной услуги;
- осуществляет межведомственное взаимодействие по сбору дополнительных
документов (далее - запрос), получаемьгх в порядке межведомственного
информационного взаимодействия, необходимьIх дJuI предоставления муниципальной
услуги;
- Еаправляет сформированный пакет в адрес администрации Редутовского сельского
поселения;
- осуществляет вьцачу итогового док}мента.
2) Администрация Администрации Редровского сельского поселениr{:
- осуществJI;Iет прием и регистрацию зtulвлений об изменении, аннулировании почтовьD(
адресов существующих обърктов недвижимости и прилагаемых к ним документов;
- присваивает реквизиты уведомления об отказе в изменении, ilннулировЕlнии почтовьIх
адресов суIlIествующих объектов недвижимости.
З) Отдел архитектуры и градостроительства администрации Редlтовского сельского
поселения (далее администрация) :

- информирует з€uIвителей о порядке предоставления муниципальной услуги, а также по
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги;
- осуществJuIет проверку rrредставленньIх документов, необходимых для вьцачи
постановления об изменении, аннулировании почтового адреса существующему объекry
недвижимости;
- определяет возможность изменения существующему объекту недвижимости адресаили
аннулирования его адреса;
- проводит осмотр местонахождения объекта недвижимости (при необходимости);
- принимает решение об изменении существующему объекту недвижимости адресаили
его tlннулироваIIия, в соответствии с требованиями к структуре адреса и порядком,
которые установлены настоящим административным регламентом, или об отказе в
изменении объекту недвижимости адрес а или аннулировzlнии его адресq'
- осуществляет межведомственное информационное взаимодействие по сбору
дополнительньIх документов (далее - запрос), получаемьж в порядке межведомственного
взаимодействия, необходимьIх для получения муниципальной услуги;
- в случае обратцения зiulвителя в администрацию, производит анализ представленных
документов (на предмет возможности выдачи (либо отказа в выдаче) докуN{ентов по
изменению, аннулированию адреса существующих объектов недвижимости;
- осуществляет подготовку проекта постановления администрации Редутовского
сельского поселения, отказа об изменении, аннулировании адреса существующему
объекту недвижимости;
- осуществJuIет передачу итогового документа предоставления муниципальной услуги в
кМФЦ>;
- осуществляет выдачу итогового документа предоставления муниципarльной услуги
заJ{вителю, в случае его обращения в администрацию Редутовского сельского поселения;
- вносит решение об изменении, аннулировании адреса объекту недвижимостив
государственный адресный реестр.
4) ФедеральнаrI служба государственной регистрацли, кадастра и картографии
(Росреестр) и ее территори.tльные орг{tны (далее - орган кадастрового учета):
- предоставляет кадастровую выписку земельного участка, сведения о правах на
недвижимое имущество и сделок с ним.

Результат предостаыIения муниципальной услуги

3 1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:



1)постановление или справка администрации Редутовскогб сельского поселения об
изменении, аннулировании адреса существующего объекта недвижимости;
2) уведомление об откtLзе в изменении, чtннулировании адреса объекта недвижимости.

,
Срок предоставления муниципальной услуги

]].JЁ,iJ,IЖil*Ё]}T'J-Xlffi ственногозапросаопредоставленииоо**."rоu,
указанньж в пункте 44 настоящего административного регламента, составляет не
позднее одного рабочего дня с момента регистрации заlIвления и документов, принятьж
у заявителя.
З2.2. Срок подготовки и напраВления ответа на межведомственный запрос cocTaBJUIeT
пять рабочих дней с момента поступления такого запроса в орган, ответственный за
направление ответа на мёжведомственньй запрос.
33. Через <МФI_{>:

33.1. Срок ожидания в очереди при подаче документов в кМФЩ> не должен превышать
15 минуг. '

3З.2. Срок регистрации обратцения заявителя в <МФЦ> не должен превышать 10 минуг.
33.3. Срок регистрации rrредставленных заlIвителем докуl!{ентов и заrIвления о
предоставЛении муниципальной услуги в <МФЩ> не должен превышать 15 минут, в
случае если зЕUIвитель предоставил правильно оформленный и полньй комплект
документов.
3з.4. Срок направления межведомственного запроса о предоставлении док)rментов,
указанных в пункте 44настоящего административного регламента, cocTaBJUIeT не позднее
одного рабочего дня с момента регистрации зчUIвления и докуI!{ентов, принятьIх у
заJIвителя.
33.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос составляет
пять рабочих дней с момента поступления такого запроса в орган, ответственный за
направление ответа на межведомственный запрос.
34. Срок принятия решения об изменении, аннулировании адреса существующим
объекта"пl недвижиМости cocTaBJUIeT восемь к€rлендарньгх дней с момента попгIения
уполномоченным органом полного комплекта документов, необходимьIх для принятия
решения об изменении, аннулировании адреса существующим объектам недвижимости.
35. Решение об изменении объекту недвижимости адреса подлежит обязательному
внесению, уполномоченным органом, в государственный адресный реестр в течение трех
рабочих дней со дня принятия такого решения.
36. Срок уведомления заlIвителя о принятом уполномочеЕным органом решении
99сlачляет три дня с момента принятия соответствующего решения таким органом.
37. общий срок предостzIвления,уницrпальной услуги cocTaBJuIeT 8 каленйр""о дней с
мOмеЕта п_эиеýfа и регистрации заяялеflия.
38. Исчисление сроков, указанных в настоящем регламенте, начинается на следующий
день после кirлендарной даты, в которую произошло событие, явившееся основанием для
начала исчисления соответствующего срока.
39. Если последний день срока приходится на нерабочий день, то днем окончания срока
считается ближайший следующий за ним рабочий день, т.е. окончание срока
переносится на такой день.
40. Если срок установлен для совершения какого-либо действия, оно может быть
выполнено до двадцати четьцех часов последнего дня срока. Однако, если это действие
должно быть совершено в организации, то срок истекает в тот час, когда в этой
организации по устaновленным правилам прекрdщаются соответствующие оrrерации.
4l. Письменные зzUIвJдениЯ и извещения, сданные в организацию связи до двадцати
четырех часов последнего Дня срока, считаются сделанными В срок.



Правовые основЫ для предОставления муЕиципал"ной усJryги

42, Правовыми основами для предоставления муницип€rльной услуги являются:
- Конgтитуция Российской Федерации от 12.12,199З г,.
- Земельный кодекс Российской Федерации JrlЪ 1з6-ФЗ от 25.10.2001 г.;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации JrlЪ 190-ФЗ от Zg.IZ.ZOO4 г.;
- Федеральный закон кОб общих приIrципах организации местного самоуправлЁния в
Российской Федерации> Jrlb 131-ФЗ от 06.10.2dOЗ г.;
- ФеДеРаЛЬНЫЙ ЗаКОН <О порядке рассмотрения обратцений граждан российской
Федерации) J\Ъ 59-ФЗ от 02.05.2006 г.;
- Федеральный закон <О персонаJIьных данньтх) Jф l52-ФЗ от 27 ,07 .2006 г.;
- Федеральный закон ко федеральной информационной адресной системе и о внесении
изменений в Федеральный закон <Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российсдой Федерации> Jrlb 443-ФЗ от 28.12.2013 г.;
- Постановление Правительства Российской Федерации кОб угвер*д.t "" 

Правил
присвоения, изменения и аннулирования адресов> м 1221 от 19.1 |.2014г.
- Постановление Правитель.r"u РФ <Об исчерпывающем перечне процедур в сфере
жилищного строительства)) от 30 апреля 2014 r. J\Ъ 40З;
- Распоряжение Правительства Российокой Федерации от 17.12.2009 г. Jrlb 1993-р (Об
утверждении сводногоперечня первоочередных государственных и муниципальньD(
услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов РФ и
муниципirльными учреждениямиD ;

- настоящий административный регламент;
_ иные муниципальные правовые акты.

исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должец предоставить
самостоятельно

4З, Щля получения муниципальной услуги зiUIвитель представляет в уполномоченныйорган либо кМФЩ>:
1) ЗаявлеНие об изменениИ, аннулирОваниИ аДРеса объекта недвижимости по форме,согласно Приложению 2 к настоящему административному регламенту;
2) [окумент, подтверждающий полномочия представителя з€UIвителя (если с з€UIвлением
обращается представитель заявителя) ;

3) Разрешение на строительство объекта недвижимости, в случае изменения адреса
строящемуся объекту адресации (по возможности);
4) Разрешение на ввод объекта недвижимости в эксплуататIию, в случае изменения
адреса построенному объекТУ адресации (по возможности).
5) Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты)
недвижимости (по возможности);
заявление об изменении объекту недвижимости адреса или об аннулировании его адреса
подается собственником объекта недвижимости по собственной инициативе либо лицом,
обладающим одним из следующих вещных прав на объект недвижимости:
а) право хозяйственного ведения;
б) право оперативного управления;
в) право пожизненного наследуемого владения;
г) право постоянного (бессрочного) пользования.

Исчерпывающий перечень документов и инфорNtации, необходимых в
соответствии с заКонодательными или иными нормативIIыми правовыми актами
для предоставления муниципальной усJryги, которые находятся в распоряжении



государсТвенцыХ органов, органоВ государсТвенных внебюджетных фопдов,
органов местного самоуправления, организаций и запрашиваются органом,
предоставляющим муниципальную УслУЦ, в органах (организациях)о в
распор8жении которьш они находятся, если заявитель не представил такие
документы и информацию самостоятельно

44. К документам, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги и
находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного
самоупраВлениЯ и подведОмственньIх этиМ органаI\4 организаций, подлежащих запросу
через уполномоченный орган, либо через (МФЦ) (в случае обращения з€UIвитеJUI в
кМФЩ>), если такие докр{енты не были представлены заlIвителем самостоятельно,
относятся:
1) ПравоуСтанавливающие и (или) правоудоСтоверяюЩие документы на объект (объекты)
недвижимости;
2) Кадастровые паспорта обiектов недвижимости, следствием преобразования l<oTopblx,
явJu{ется образование одного и более объекта ацресации (в случiе пръобразования
объектов недвижимости с образованием одного и более HoBbIx объектов адресации);
3) Разрешение на строительство объекта адресации (при изменении адреса строящимся
объектам недвижимости) и (или) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;
4) Схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте
СООТВеТСТВУЮЩеЙ Территории (в случае изменения адреса земельного участка);
5) КадастРовый пасПорт объекТа недвижИмости (в случае присвоения адреса объекту
недвижимости, поставленному на кадастровый учет);
6) Решение органа местного сtlмоуправления о переводе жилого rrомещения в нежилое
помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае изменения,
аннулирования адреса помещения, вследствие его перевода из жилого помещениrI в
нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
7) Акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения,
приводящих к образОваниЮ одного и более новых объектов адресации (в случае
преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более
новых объектов адресации);
8) Кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в слlлrае
аннулирования адреса объекта недвижимости);
9) Уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости
запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннудирования адреса объекта
недвижимости);
10) Письменное согласие получатеJUI услуги по форме согласно Приложению 4 к
настоящему административному регламенту на обработку персональных дiшньIх лица в
цеJUIх запроса недостающих документов (сведений из документов), указанных в пункте
43 настоящего административного регламента, если с заявлением о предоставлении
услуги обращается доверенное лицо получатеJUI услуги.

исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

44. основаниями для отказа в приеме документов, н9обходимых для предоставления
муниципrrльной услуги, являются:
1) отсутствие в 3аявлении незаполненньIх обязательных полей, неоговоренньж
исправлений, серьезньж повреждений, не позвоJUIющих однозначно истолковать
содержание зtцвления;
2) с заявлением об изменении, аннулировании почтового адреса существующему
объекту недвижимости обратилось ненадлежащее лицо;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с
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нормативными прzlвовыми актами находятся в распоряяении органа, предоставляющего
МУНИЦИПаЛЬНУЮ УСЛУГУ, иных органов государственноЙ власти, органов местного
сill\4оупраВлениЯ Челябинской области и (или) подведомственных органап,{
ГОСУДаРСТВенноЙ власти и органаI\4 местного самоуправления ЧелябинскоЙ области
организаций, 1^rаствУющих в предоставлении муницип€rльньD( услуг за искJIючением
документов, ук€ванных в части б статьи 7 Федерального закона "Об организации
предоставления государственЕых и муЕиципальньIх услуг".

Запрещается требовать от зtuIвитеJIrI:
1)представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными

ПРаВОВыми актаI\{и находятся в распоряжении органа, предоставJUIющего
МУНИЦИПаJ'IЬнlrЮ Услугу, иных органов государствеiтноЙ власти, органов местного
сilМоуправления Челябинской области и (или) подведомственньIх органам
гОСУДарстВенноЙ власти и органам местного самоуправления ЧелябинскоЙ области
организациЙ, уrаствуЮщих в предоставлении муниципirльньD( услуг за исключением
Документов, указанных в части б статьи 7 Федерального закона "Об организации
tIредоставления государственных и муниципаJIьньIх услуг".

2) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которьж не iказывались при первоIIачirльном отказе в приеме документов, необходимьтх
дJuI продоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении
государственной или муниципальной услуги, за исключениом следующих слутIаев:

а) изменение требований нормативньIх правовых актов, касающихся
предостi}вления государственнойили муниципальной услуги, после первоначальной
подачи зtulвления о продоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заlIвлении о предоставлении государственной или
МУНИЦИПальноЙ Услуги и документах, поданньIх зчUIвителем после первоначального
oTкitзa в приеме документов, необходимьгх для предоставления государственной или
МУНИЦИПальноЙ Услуги, либо в предоставлении государственноЙ или муниципальной
услуги и не включенньIх в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия докуN{ентов или изменение информации после
первонач€rльного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
ГОСУДаРСТВенноЙ или муниципальноЙ услуги, либо в предоставлении государственной
или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставJUIющего
государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу,
ГОсУДарственного или муниципального служащего, работника многофункционttльного
ЦеНТРа, работника организации, предусмотренноЙ.ластью 1.1 статьи 16 настоящего
Федерального закона, при первоначальном отказ9 в приеме док}ментов, необходимьIх
ДЛя преДоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении
ГОСУДаРСТВенноЙ или муниципальноЙ услуги, о чем в письменном виде за подписью

руководителя органа, предоставляющего госуцарственную услугу, или органа,
преДосТаВляЮЩего Аq.ниЦипальную услугу, руководителя многофункционtlльного центра
ПРи перВоначальном отказе в tIриеме документов, необходимых дJuI предоставления
государственной или муниципальной услуги, либо руководитеJU{ организации,
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предусмотренной частью 1.1 статьи lб настоящего Федерйlьного закона, уведомляется
зчUIвитель, а также приносятСя извиненИя за доставленные неудобства.

. оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги нет.

исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальнойуслуги r'

, 45.решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть
принято в слrIаJIх, если:

1) с заявлением о присвоении объекту ацресацйи адреса обратилось лицо, не
yкa:}zlнHoe в пункте 2 настоящего Административного регламеIIта;

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсугствии документа и
(или) информации, необходимьrх для присвоения о6""*rУ адресации адреса, и
соответстВующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя)
по собственной инициативе;

З) дiокумеНты, обязаНностЬ tlo предоСтавлениЮ KoTopbD( для присвоения объекту
адресации адреса возложена на заlIвителя (представителя заявителя), выдalны с
нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

4) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса в
соответствии с закоподательством.

оснований дJUI приостановления предостalвления муниципальной услуги нет.

46. основаниямИ для отказа в предоставлениИ муниципirльной услуги явJUIются:
1) с заявлением об изменении, аннулировании почтового адреса существующему
объекту недвижимости обратилось ненадлежащее лицо;
2) поступление зtulвления от зiuIвитеJuI о прекраrцении рассмотрения его обраlцения;
3) отвеТ на межвеДомственнЫй запроС свидетельСтвуеТ об отсуiсТвии документа и (или)
информации, необходимых для изменения существующему объекту 

"aд"й*"rоaцацреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не бьш представлен
зtulвителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;
4) документы, обязанность по предоставлению которых для изменения существующему
объектУ недвижиМости адресаили аннулирования его адреса, возложена на зzUIвителя
(представ"теля зru{вителя), выданы с нарушением порядка, установленного
законодательством Российской Федерации;
5) отсутствуют случаи и условия дJU{ присвоения объекту ацресации адреса в
соответствии с зЕжонодательством.
Перечень услуг, которые явJUIются необходимыми и обязательными дJUI предоставления
муниципi}льной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

"Ъцu"u"*о'(выдаваемьгх) организациями, )п{аствующими в предоставлеЕии муниципirльной услуги47.услуги, необходимые и обязательпые для предоставления муниципальной услуги,отсутствуют.
Размер платы, взимаемой с заявитеJUI при преДоставлении муниципальной услуги
48. МуниципальнаjI услуга предоставJUIется бесплатно.

Требования к зданиям и помепIениям, в которых предоставляется муниципil,ьнчш услуга,
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами йх заполнения и перечнем документов,
необходимых для предостilвления муниципчrльной услуги

49. Требования к зданию и помещениям улолномоченного органа:
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1) Помещения, предназначенные для предоставления муtrиципальной услуги, должны
быть оборудованы в соответствии с требованиями санитарно-эпидемиологических
правил и нормативов, соблюдением необходимьж мер безопасности.
2) В;ол в здание уполномоченного органа должен быть оборудован удобной лестницей.
З) Места приема заявителеЙ должнЫ быть обоРудованы удобными *i..o*1a (стульями)
дJUI сотрудника и з€UIвителя, а также столом для раскладки докуl!(ентов.
4) Информация о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, осуществJUIющего
прием, рitзмещается на личной информационriой табличке или на рабочем месте
сотрудника.
5) Сектор информирования оборудуется информационными стендами, содержащими
информацию, необходимую для получения муниципалiной услуги.
6) Стенды должны располагаться в доступном для просмотра месте, представJUIть
информацию в удобной для восприятия форме. Информационные стенды должны
содержатЬ акту€rльн}.ю-и исчерпывающую информацию, необходимую дJUI полуrения
муниципirльной услуги, включ€ш образцы заполнения документов.
50. Требования к зданию и помещеЕиям кМФЩ>:
1) ВхоД Ё здание (МФЦ) должен быть оборудован Удобной лестницей с поручнями, а
также пандусом для беспрепятственного передвижения инвалидньIх колясок.
2)На территории прилегающей к месторасположению (МФЦ), оборудуются места для
парковки не"менее 3 автотранспортных средств, из них не менее одного места - для
парковки специальньD( транспортньD( средств инвалидов. Щоступ заявителей к
парковочным местам является бесплатным.
3) Прием заявителей и оказание услуги в <МФЩ> осуществляется в обособленньIх
местах приема (кабинках, стойках, секциях).
4) Место приема должно быть оборудовано удобными креслами (стульями) для
сотрудника и заrIвителя, а также столом для раскладки докуI!{ентов.
5) Информация о фаллилии, имени, отчестве и должности сотрудIIика кМФЩ>,
осуществJuIющего прием, размещается на личной информационной табличке или на
рабочем месте сотрудника.
6) При входе в сектор ожидания оборудуется рабочее место сотрудника,
осуществляющего консультирование заявителей по вопросtlм окzвания муниципальной
услуги, представляющего справочную информацию и направляющего заявитеJUI к
соответствующему сотруднику.
7) Сектор ожидания оборудуется креслами, столами (стойками) для возможности
оформления заявлений (запросов), документов.
8) Сектор информирования оборудуется информационными стендами, содержацими
информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.
9) Стенды должны располагаться в доступном для просмотра месте, предстzlвлять
информацию в удобной для восприятия форме. Информационные стенды должны
содержать акту.Iльную и исчерпывающую информацию, нообходимую дJUI полrIения
муниципальной услуги, включ€UI образцы заполнения документов.

показатели доступности и качества муниципчrльной услуги

51. К показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:
1) возможность полг{ать муниципчrльную услугу,своевременно и в соответствии со
стандартом предоставления муниципч}льной услуги;
2) возможность полrIать полн},ю, актуальную llдостоверную информацию о порядке
предоставления муниципаrrьной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационньIх технологий ;

3) доступНость инфОрмированИя заJIвитеЛей в форме индивидуального (устного или
письменного) информирования, публичного (устного или письменного)
информирования о порядке, стандарте, срокtж предоставления муниципальной услуги;



13

4) соблюдение времени ожидания в очереди 
''ри 

подаче запроса о предоставлении
муниципzlJIьной услуги и при полrIении результата предоставления муниципальной
услуги;
5) соб.цюдение графика работы уполЕомоченного органа с заявителями по
предоставлению муниципальной услуги;
б) бесплатность предоставления муниципальной услуги длязаявителей;
7) бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления l
муниципчrльной услуги,

III. Состав, последовательность и сроки выпоJIнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения

52. оказание м}циципальной услуги через уполномоченный орган включает в себя
следующие административные процедуры, представленные в виде блок-схемы в
Приложении 5 к настоящему административному реглtl^{енту:
1) Прием и регистрация в уполномоченном органе документов, необходимьIх для
изменения, 1точнения и аннулирования адреса объектов недвижимости;
2) Направление сотрудником уполномоченного органа межведомственного запроса в
органы государственной власти или подведомственные им организации в случае, если
определенные докумен:f,ы не были rrредставлены з€uIвителем самостоятельно;
3) Принятие уполномоченным органом решения об изменении, аннулировании адреса
объектам недвижимости или решения об отказе в изменении, аннулировании адреса
объекталл недвижимости;
4)Уведомлоние зiu{вителя о rrринятом решении.
53. оказание муниципальной услуги чероз (МФЦ) включает в себя следующие
административные процедуры, представленные в виде блок-схемы в Приложении б к
настоящему административному регламенту:
1) Прием и регистрация в кМФЩ) документов, необходимых для rrредоставления услуги;
2) Направление сотрудником (МФЦ) межведомственного запроса в органы
государственной власти или подведомственные им оргzш{изации в сJryчае, если
определенные документы не были представлены зiulвителем самостоятельно ;
3) УведоМление зzUIвителя через (МФЦ) о принятом решении.

ПриеМ и регистрация В uМФЦu и уполноМоченноМ органе документов, необходимых для
оказания услуги

54. основанием для начаJIа исполнения административной процедуры является
обратцение зzUIвитеJUI в кМФЩ> или уполномоченный орган.
55. Обрашение заявителя может осуществляться:
l) путем направления зiUIвления и иньIх документов по почте, курьером или экспресс-
почтой;
2) путем подачи зЕUIвления и иньгх документов при личном

Прием и регистрация документов в кМФL{> или уполномочеЕном органе, напрitвленньIх
зtUIвителем по почте, курьером или экспресс-почтой

56. Щокументы, представленные по почте, курьером или экспресс-почтой, в день
получения регистрируются в <МФЩ> или уполномоченном органе. В случае если
документы получены до окончания часов приема в уIrолномоченном органе в
соответстВии с графИком рабоТы уполноМоченноi^О органа, документы в тот же рабочий
день передаются сотр}цнику, ответственному за выполнение услуги.

приеме.
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57, В слуlае, если документы получены по истечении чассiв 11риема в соответствии с
графиком работы кМФL{> или уполномоченного органа, документы на следующий
рабочий день переДаются сотруднику (МФЦ) илILуполIIомоченного органа.
|1 9ОЗРУоник регистрирует поступившие по tIочте документы.
59, После регистрации документов сотрудник, ответственный за прием документов в(МФЦ) или уполномоченного органа за выполнение услуги, осуществляет проверку
соответстВия з€UIвления и представленных документов необходимым требованияЙ. 

'

60. Сотрудник уточняет предмет обратцения заlIвителя и проверяет представленное
заrIвление на:
1) соответствие испрашиваемой услуги перечню услуг, предоставляемых
уполномоченным органом;
2) соответствие требованиям оформления, установленным настоящим
административньIм регламентом.
61. В слl"rае, если в заявлении имеются вышеназванные недостатки, сотрудник,
ответственный за рассмотръние документов, немедленно сообщаеr a*"йr"rrо.гпобьпд
возможным способом о необходимости переоформления представленного заявления в
трехдневнЬй срок.
62.Если указанные недостатки не были исrrравлены и представлены зЕUIвителем в
трехдневНый сроК со днЯ получения уведомленияиз уполномоченного органа, сотрудник,
ответственный за выпоJIнение услуги, информирует об этом з€UIвитеJUI и подготавливает
уведомление об отказе в приеме представленных заявлеIлия и документов дJuI
рассмотрения IIо существу с мотивированным объяснением причин откiLза.
63. В случае, если заlIвление о предоставлении услуги соответствует установлеIIным
требованиям, сотрудник, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет
проверку иных документов, переданньIх вместе с заявлением.
64, ПрИ проверке правильнОсти заполНения заlIвЛ ения иинЬIх доку]иентов, сотрудник,
ответственный за выполнение услуги, удостоверяется, что:
1) имеется полный комплект документов, которые заявитель может представить
самостоятельно;
2) тексты докр{ентов написаны разборчиво;
3) фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства (контактные
телефоны) написаны полностью;
4) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иньIх неоговоренньж
исправлений;
5) документы не исполнены карандашом;
6) документы не имеют серьезных повреждений, наличие KoTopblx не позвоJUIет
однозначно истолковать их содержание;
7) документы 

''редставлены 
в количестве экземпляров, установленном настоящим

регламентом.
65, В слуlае, если заrIвление или хотя бы один документ не соответствует требованиям
административного регл€tментаили представлен неполный комплект документов,
сотрудниК, ответственный за приеМ документОв в <МФЩ) или уполномоченного органа
за выполнение услуги, немедлеЕно сообщает зzUIвителю любым возможным способом о
необходимости переоформления такого докр{ента или доукомплектования документов в
трехдневный срок.
66. Если указанные недостатки не были исгIравлены и представлены зiulвителем в
трехдневньй срок со дня полrIения уведомленияиз уполномоченного органа,
сотрудник)МФЦ), ответственный за прием документов или сотрудшк уполномоченного
органа, ответственный за выполнение услуги, информирует об йr.*""теJUI и
подготавливает уведомление об отказе в приеме Представленного заявления для
рассмотрения по сущqству с мотивированным объяснением причин отк€ва.
67. В случа9, если документы, представленные заlIвителем, соответствуют требованиям
административного регламента, сотрудник, ответственный за прием документов или за
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выполненИе услуги, cocTaBJU{eT и направJUIет в адрес зffIвиtеля расписку о приеме
комппекта доку]!{ентов, представлеIlного зiжвителем к рассмотреЕию, в которой
указываются:
1) наипlrенование уполномоченного органа или (МФЦ), в который направлен комплект
докр(ентов;
2) датареГистрациИ документОв и индивидуальный порядковый номер записи в журнrrле;
3) данные з€UIвитеJU{ (фамилия и инициалы физического лица).,
4) полное наименование муниципальной услуги, для полг{ения которой обратился
заявитель.
5) опись принятьж документов с указанием их наименования, количества экземпляров
каждого из принятьж докуI!{ентов, количества листов в каждом экземпляре документов;
6) срок оказания услуги;
7) фамилия и инициzlпы сотрудника, принявшего документы, и его подпись;
8) справочньiй телефон кМФI]>) или уполномоченного органа, по которому зiUIвитель
можеТ уточнитЬ ход рассмОтрения его зzUIвления о предоставлении услуги;
б8. В случае, если заявитель наряду с исчерпывающим перечнем документов, которые он
должен прёдоставить самостоятельно, предоставил документы, )aкilзанные в пункте
44настоящего административного регламента, сотрудник органа, ответственный за
выполнение услуги, проверяет такие документы на соответствие требованиям,
установленным в настоящем регламенте, и (если вьUIвлены недостатки) уведомляет
заrIвителя о необходимости устранения недостатков в таких документах в трехдневный
срок либо (если не выявлены недостатки) прикладывает документы к делу з1UIвитеJUI и
регистрирует такие документы в общем порядке.
69. Непредставление таких документов (или не исправление в таких документах
недостатков заlIвителем в трехДневный срок) не является основчlнием для отказа в
приеме док}ментов.
70. В слу,lае,если заявитель не представил документы, указанные впункте 44настоящего
административного регламента (или не исправил недостатки в таких документах в
трехдневный срок), сотрудник)МФЦ), ответственньiй за прием документов или
сотрудник уполномоченного органа, ответственный за выполнение услуги, HaпpaBJUIeT
межведомственные запросы в органы, ук€ванные в пункте 30 настоящего
административного реглаj\4ента.
71. Срок исполнения административной процедуры cocTaBJUIeT не более 15 минут.
72. Результатом административной процедуры явJUIется прием и регистрация
документОR, представленньIх заявителем, либо уведомление заявителя о необходимости
переоформления представленного заlIвления (исправлении илидоукомплектовании
документов) либо направление заJIвителю уведомления о возврате представленньIх
документов с мотивированным объяснением причин отказа в рассмотрении зчUIвления по
существу.

Прием и регистрация документов, представленньгх з€UIвителем при непосредственном
ОбрапI9ццц в кМФI]> или уполномоченный орган

73. При непосредственном обращении в <МФI-{> или уполномоченный орган заявитель
представляет заjIвление и необходимые документы (по возможности). Сотрулник
(МФЦ> или уполномоченноГо органа устанавливает предмет обращеЕияиосуществляет
проверку представленного з€UIвления требованиям настоящего административного
регламента.
74. В случае отсутствия у заявителя оформленного заlIвления, сотрудник кМФЩ) или
уполномоченного органа, ответственный за прием и регистрацию документов, окtlзывает
содействие в оформлении заJIвления в соответствии с требованиями административного
регл€lN4ента. В этом случае зrulвитель собственноручно указывает в заJIвлении свою
фамилию, имя и отчество, ставит дату и IIодпись.
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75. ЕслИ зiUIвление былО составленО зtUIвителеМ самостоятdльно, сотрудник <МФЩ> или
уполномоченного органа проверяет его на предмет нatличия недостатков, )rказанных впункте 79настоящего административного реглalмента. В случае, если в заявлении
имеются недостатки, сотрудник уполномоченного органа немедленно сообщает
зiUIвителю о необходимости переоформления представленного зЕUIвления.
76,при согласии заявителя устранить недостатки сотрудник уполномоченного органа
прерывает прием и регистрацию документов и возвраrцает заявителю представленные
документы для устранения вьUIвленньIх недостатков.
77,При несогласиИ збIвитеJUI устранить вьUIвленные недостатки, а также, если
недостаткИ невозможНо устрztIIить непосредственно в уполномоченном органе,
сотрудник уполЕомочонного органа разъясняет заявителкi, что указанное обстоятельство
является основанием для отказа в приеме документов.
78. В случае, если заявление о предоставлении услуги соответствует установленным
требованиям, сотрудник кМФIf)) или уполномоченного органа осуществJшет проверку
иньD( документов, переданнhх вместе с зiUIвлением.
79.При проверке правильности заполнения зrжвления и иньж докуN(ентов, сотрудник
кМФЩ> или уполномоченного органа удостоверяется, что:
1) имеется полный комплект док}ментов, которые з€UIвитель может предстчtвить
самостоятельно (rrо возможности) ;

2) тексты документов написаны разборчиво;
з) фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны
полностью;
4) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных
исправлений;
5) документы не исполнены карандаIrrом;
6) документы не имеют серьезных повреждений, наJtичие которых не позвоJUIет
однозначно истолковать их содержание;
7) документы представлены в количестве экземпляров, установленном настоящим
реглаN,Iентом.
80. В слуЧае, еслИ зiUIвление или хотя бьт один документ не соответствует требованиям
администРативногО регламентаили представлен неполный комплект документов,
сотрудник уполномоченного органа немедленно сообщает з€UIвителю о необходимости
переофорМлениЯ такогО документа или доукомплектования документов (по
возможности).
81, При согласии заJIвител;I устранить нодостатки сотрудник, ответственный за прием и
регистрацИю докумеНтов, прерЫвает IIриеМ и регистрацию документов и возвраттIает
заявителю представленные документы для устранения вьUIвленньIх недостатков.
82. При несогласии заlIвителя устранить вьшвленные недостатки, а также, если
недостатки невозможно устранить непосредственно в <МФЩ> или уполномоченном
органе, сотрудник разъясняет заявителю, что укi}занное обстоятельство может стать
основанием для откЕва в приеме заrIвления дJUI его рассмотрения по существу.
83, В случае, если зaUIвитель наряду с исчерпывающим перечнем документов, которые он
может предоставить самостоятельно, предостЕtвил докр[енты, указанные в пункте
44настоящего административного реглчlмента, сотрудник>МФЩ) или уполномоченного
органа проверяет такие документы на соответствие требованиям, установленным в
настоящем регламенте, и (если выявлены недостатки) уведомляет заявителя о
необходимости устранения недостатков в таких локуrе"rах в трехдневный срок либо
(если в докр{ентах не вьuIвлены недостатки) прикriадывает документы к делу зtuIвитеJuI
и регистрирует их в общем порядке.
84. Непредставление таких докр(ентов (или неисправление в них недостатков
впоследствии заявителgм) не явJU{ется основанием для oTкtrзa в гIриеме доку]иентов.
85. В сл1^lае, если заrIвитель не представил документы, указанные в пункте44настоящего
административного регламента (не исправил в таких документах недостатки в
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трехдневньй срок), сотрудник)МФЦ) или уполномоченноhо органа передает комплект
документов сотруднику, ответственному за межведомственное взаимодействие, длянаправления межведомственных заIIросов в органы, укrванные в пункте 30настоящего
адми}Iистративного реглаN{ента.
86, В слуrае, если докумеЕты, предстЕtвленЕые зiUIвителем, соответствуют требованиям
административного реглап4ента, сотрудник }.полномоченного оргаIIа составляет и вьцает
зzUIвителю расписку о приеме комплокта документов, в которой указываются:l) наименование (МФЦ) или уполномоченного органа;
2) дата регистрации докуме_нтов в уполномоченном органе;
3) данные зrUIвителя (фаллилия и инициtlлы физического лица);
4) полное наименование муниципа-пьной усrrу.и, для полф.rr"" поrорой обратился
зЕUIвитель, и (или), если имеется, номер (идентификатор) такой y"ny." в реестремуниципальных услуг;
5) опись принятьD( документов с указанием их
каждого из принятьж локумЪнтов, количества
6) срок окtвания услуги;

наименования, количества экземпляров
листов в каждом экземпляре документов;

7) фамилия,и инициitJIы сотрудника, принявшего докр{енты, и его подпись;
8) справочный телефон <МФI_{> или уполномоченного оргаЕа, по которому зtUIвитель
можеТ уточнитЬ ход рассмОтрениЯ его заявления о предоставлеIIии услуги.
87. Расписка оформляется в трех экземпJIярах (по одЪому для заrIвителя и
уполномоченного органа).
88. СотруДник>МФЩ> илИ уполномоЧенногО органа передает зiUIвителю первый
экземпляр расписки, а второй приобщает к поступившим документам. В Электронньтй
журнал вносится запись ((расписка выдана) с указанием даты регистрации документов и
индивидуального порядкового номера принятого комплекта документов.
89, Срок осуществления административной процедуры составляет не более 15 минут.
90. Результатом административной процедуры явJUIется прием и регистрация
документОв, представленньЖ зiивителеМ, либо уведомление зzUIвителя о необходимости
переоформления представЛенного заrIвления (исправлен ия илидоукомплектования
документов) либо направление зfuIвителю письма об отказе в приеме документов с
мотивированным объяснением причин отказа.

Направление сотрудникоМ кМФI{> или уполномоченного органа межведомственного
запроса в органы государственной власти или подведомственные им организации в
случае, если определенные документы не были представлены зzulвителем
сап4остоятельно

91. основанием дJUI начала осуществления администратиВной процедуры является
получение сотрудником, ответственным за межведомственное взаимодействие,
документов и информации для направления межведомственньIх запросов о получении
документов (сведений из них), указанных в пункте 44настоящего административного
регламента.
92, Сотрудник, ответственный за межведомственное взаимодействие, в течение дня смомента поступления заявления:
1) оформляет межведомственные запросы в органы, указанные в пункте З0 настоящего
административного регламента, согласно Приложению 7 (для уполномоченного органа)
или Приложению 8 (для кМФI]>) к административirому регламенту;
2) подписьiвает оформленный межЬедомственный Запрос у руководитеJUI
уполномочен ного органа;
з) регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре;
4) направляет межведодлственный заtrрос в соответствующий орган. 

-

93. Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком
межведомственного взаимодействиrI, предусмотренным согJIашением о
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межведомственном взаимодействии между (МФЦ> или уfiолномоченным органом иорганами, r{аствующими в предоставлении муниципчrльной услуги.94. МежведомствеIIный запрос содержит:
1) наименование уполномоченного органа, направляющего межведомственный запрос;
2) наиiиенование органа или организации, в адрес которьж направляется
межведомственный запрос;
3) наименование муниципальной услуги, дляпредоставления которой необходимо
представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер
(идентификатор) такой услуги в реестре муниципальньIх услуг.
4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установленопредставление документа и (или) информации, необходимых для предостttвления
муниципаJIьной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
5) сведения, необходимые для представления документа и (иЪи) информации,
изложенные заlIвителем в поданном заrIвлении;
6) контактная информация дJuI направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на
межведомотвенный запрос;
8) фамилия,имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего
межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес
электронной почты дацного лица для связи.
95. Направление можведомственного запроса осуществJUIется одним из следующих
способов:
1 ) почтовыпл отправлением;
2) курьером, под расписку;
3) через систему межведомственного электронного взаимодействия (смэв).
96. Контроль за направлением запросов, получением ответов на запросы и
своевременным направлением указанных ответов в уполномоченный орган
осуществJUIет сотрудник, ответственный за межведомственное взаимодействие.
97, В случае Еарушения органаI\4И, НаrrРавляющими ответ на запрос, установленного 5-
дневного срока направления ответа на запрос сотрудник, ответственный за
межведомственное взаимодействие, направляет повторный запрос.
98. Повторный запрос должеЕ содержать слова (направля9тся повторно), дату
направления и регистрационный номер первого запроса, а также указание на
возможность привлечения должностных лиц за неисполнение обязанЕости по
межведомственному информационному обмену к ответственности, установленной в
законодательстве.
99, Заявитель уведомляется об отсутствии поступившего ответа на межведомственный
запрос. Заявителю также разъясняется право самостоятельно предстЕtвить в
уполномоченный орган док}менты, для получения которых был направлен
межведомственный запрос.
100. Уведомление з'жвитеJUI осуществл яе,гся сотрудником, ответственным за
межведомственное взаимодействие, либо сотрудником, ответственным за рассмотрениедокументов.
101, В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы сотрудник
КМФЩ> ИЛИ УПОЛНОМОЧеННОго органа, ответственный за межведомственное
взаимодействие, передает зарегистрированные ответы и заlIвление на предоставление
услуги сотруднику, oTBeTcTBeHIroMy за рассмотрениЬ документов.
102, Если документы поступили в уполноМоченный орган ответы на запросы и полный
комплект документов передаются сотруднику, ответственному за принятие решения.
10З, Если документы поступили в <МФЩ> сотрудник, ответственный за рассмотрение
документов, передаетýответы на зitпросы и полный комплект документов в оргЕlн,
предоставляющий услугу.
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104. Если заявитель самостоятельно представил в уполнойоченный орган все докр{енты,
ука3анные в пункте 44 настоящего административного реглчlмента, и отсутствует
необходимость направлеFIия межведомственного ,u.rpoiu (все документьiоформлены
верно)" то полный комплект документов передается сотруднику, ответственному за
принятие решения.
сотрудник, ответственный за принятие решения вьцает расписку о принятии
представленных доку]\{ентов. . l

105. Если заlIвитель самостоятельно предст€lвил в <МФЩ> все документы, }.к€ванные в
пункте 44 настоящего административного регламента, и отсутствует необходимость
направлеНия межвеДомственного запроса (все документы оформлены верно), то
сотрудник, ответственный за рассмотрение документов, передает полный комплект
документов в орган, предоставляющий услугу.
106. Результатом исполнения административной гrроцедуры явJUIется полrIение и
направление полного коМплекта документов для принятия решения об изменении,
аннулировании почтового адреса существующим объектам недвижимости или решения
об отказе в изменении, аннулировании почтового адреса существ}.ющим объектам
недвижимбсти, либо направление повторного межведомственного запроса.

принятие уполномоченным органом решения об изменении, аннулировании почтового
ацреса существ}.Iощим-объектам недвижимости или решения об отказе в изменении,
аннулировании почтового ацреса существующим объектам недвижимости

107. основанием начала исполнения административной процедуры является передача
должностному лицу уполномоченного органа документов необходимых для принятия
решения.
108. Щолжностное лицо уполномоченного органа в течение пяти рабочих дней
рассматривает заlIвление и полученные документы и устанавливает нtшичие оснований
для изменения, аннулирования почтового адреса существующим объектам
недвижимости.
109. Изменение адреса объектов недвижимости осуществляется:
а) в отношении земельных )ластков, в случаrIх:
_ подготовки докр{ентации по плtlнировке территории в отношении застроенной и
цодлежаrцей застройке территории, в соответствии с Градостроительным кодексом
Российской Федерации;
- выполнения в отношении земельного rIастка в соответствии с требованиями,
установлеНнымИ ФедеральНым законОм <О госуДарственнОм кадастре недвижимости),
работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержаrцИХ
необходимые дJUI осуществления государственного кадастрового rIета сведения о таком
земельном yracTke, при постановке зомельного )частка на государственный кадастровый
учет;
б) в отноШении зданИй, сооружениiтп объектов незч}вершеЕного строительства, в
случаJIх:
- выдачи (получения) разрешения на строительство здания или сооружения;
_ выполнеНия в отноШении зданИя, сооруженияи объекта незавершенного строительства
в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом ко
государственном кадастре недвижимости)), работ, Ч результате которых обеспечивается
IIодготовка документов, содержащих необходимые дJUI осуществления государственного
кадастрового r{ета сведения о таком здании, сооружении и объекте незавершенного
строительства, при постановке здания, сооружения и объекта незавершенного
строительства на государственный кадастровый учет (в случае, если в соответствии с
Градостроительным крдексом Российской Федерации длястроительства или
реконструкции здания, сооружения и объекта незавершенного строительства полуrение
разрешения на строительство не требуется);
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в) в отношении помещений, в сл)цtшх:
- ПОДГОТОВКИ И ОфОРМЛеНИЯ В УСТановленном Жилищньпл кодексом Российской
Федерации порядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в целяхперевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое
помещение;
- подготоВки и оформления в отношении помещения, в том числе образуемого в
результате преобразования другого помещения (помещений) в 

"ооr*ra.""" a l
положениями, предусмотреIIньIми Федеральным законом <О государственном кадастре
недвижимости>, документов, содержащих необходимые для осуществления
государственного кадастрового rIета сведения о таком IIомещении.
110. При изменении адресов зданиям, сооружениям и объЬкта]\4 неЗаВершенного
строительства такие адреса должны соответствовать адресам земельньIх участков, в
границах которьж расположены соответствующие здания, сооружения и объекты
незавершенного строителъства.
l 1 1. В случае изменения, аннулирования наименований элементов планировочной
структуры и элементов улично-дорожной сети, изменения адресов объектов
недвижимоtти, решениrI по которым принимаются уполномоченным органом,
осуществляется одновременЕо с размещением уполномоченным органом в
государственном адресном реестре сведений об изменении, анпулировании
наименований элементов планировочной структуры и элементов улично-дорожной сети,
об измененииили аннулировании их наименований в соответствии с порядком ведения
государственного адресного реестра.
1 12. Изменение адреса объекта недвижимости в случае изменения наименований и
границ субъектов Российской Федерации, муниципальньIх образований и населенньIх
пунктов осуществляется на основании Государственного каталога географических
названий и государственного реестра м}.ниципЕrльных образований РосЪийской
Федерации, предоставляемой оператором федеральной информационной адресной
системы в установлеIIном Правительством Российской Федерации порядке
межведомственного информационного взаимодействия при ведении государственного
адресного реестра.
1 13. Аннулирование адреса объекта адресации осуществл яетсяв случаях:
а) прекращения существования объекта недвижимости;
б) отказа в осуществлении кадастрового учета объекта недвижимости по основаниям,
ук€lзztнным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона кО государственном
кадастре недвижимости);
в) присвоения объекту недвижимости нового адреса.
1 14. Аннулирование адреса объекта недвижимости в случае прекращения существования
объекта недвижимости осуществляется после снятия этого обiекта недвижимости с
кадастрового учета, за исключением случаев аннулированияиисключения сведений об
объекте недвижимости, указанных в частях 4 и 5 стаiьи 24 ФедерЕlJIьного закона ко
государственном кадастре недвижимости)), из государственного кадастра недвижимости.
115, Аннулирование адреса существующего объепru 

"aдu"*имости 
без одновр9менного

присвоения этому объекту недвижимости нового адреса не допускается.
1 16. Аннулирование адресов объектов недвижимости, являющихся преобразуемыми
объектами недвижимости (за исключением объектов недвижимости, сохраняющихся в
измененньж границах), осуществляется после снятия с )п{ета таких rрaобр*уемых
объектов недвижимости. Аннулирование и повторное присвоение адресов объектаtrл
недвижимости, явJUIющимся преобразуемыми объектами недвижимости, которые после
преобразовzlния сохраrшются в измененньD( границах, не производится.
1 17. В слr{ае аннулирования адреса здания или сооружения в связи с прекраттIением его
существоваЕия как обlекта недвижимости одновременно аннулируются адреса всех
помещений в таком-здании или сооружении.
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1 18. Структура адреса включает в себя следующую последоЁательность
алресообр€вующих элементов, описанньD( идентифицирующими их реквизитаlrли (далее
реквизит алреса):
а) наимедование страны (Российская Федерация);
б) наименование субъекта Роосийской Федерации;
в) наименование городского округа в составе субъекта Российской Федерации;
г) наименование населенного пункта; l

д) наименование элемента планировочной структуры;
е) наименование элемента улично-дорожной сети; 

-

ж) номер земельного участка;
з) тиП и номеР здания, сооружени я или объекта незавершеliного строительства;
и) тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении.
1 19. При описании адреса используется определеннаlI последовательность написания
адреса, соответствующая гfоследовательности адресообразующих элементов в структуре
адреса, указаннiш в пункте 1 18 настоящего административного регламента.
120. Перечень адресообразующих элементов, используемых при описании адреса
объекта недЁижимости, зависиТ от вида объекта недвижимости,
1 2 l . обязательными алресообразующими элементам и для всех видов объектов
недвижимости явJUIются:
а) страна;
б) субъект Российской Федерации;
в) городской округ в составе субъекта Российской Федерации;
г) населенный пункт (за исключением объектов адресации, расположенньIх
населенньж пунктов).
l22. Иные адресообрiLзующие элементы применяются в з ависимости
недвижимости.
123. Структура адреса земельного участка в дополнение к обязательным
адресообразующим элементам, указанным в пункте l18 настоящего административного
реглilN4ента, включает в себя следующие адресообразующие элементы, описанные
идентифицирующими их реквизитilми:
а) наименование планировочной структуры (при наличии);
б) наименование элемента улично-дорожной сЪти (при наличии);
в) номер земельного участка.
1 24, СтруКтура адреСа здания, сооружени я или объекта незавершенного строительства в
дополнение к обязательным адресообрiвующим элементам, укiванным в пункте 118
настоящего административного регламента, вкJIючает в себя следующие
адресообр€Lзующие элементы, описанные идентифицирующими их реквизитаN4и:
а) наименование планировочной структуры (при наличии);
б) наименОвание элемента улично-дорожной сЪти (при наличии);
в) тиП и номеР здания, сооружени я или объекта 

""au""рrп"нного 
строительства.

125, Структура адреса помещения в пределах здания (сооружения) в дополнение к
обязательным адресообразующим элементам, указанным в пункте l l8 настоящего
административного реглilмента, включает в себя следующие адресообразующие
элементы, описанные идентифицирующими их реквизитами:
а) наименование планировочной структуры (при наличии);
б) наименование элемента улично-дорожной сЪти (при наличии);
в) тип и номер здания, сооружения;
г) тип и номер помещения в пределах здания, сооружения;
д) тип и номер IIомещения в пределах квартиры (в отношении коммунальньж квартир).
126. Перечень элементов планировочной структурЫ, элементов улично-дорожной сети,
элементоВ объектоВ аДрЕсациИ, типоВ зданий (сооружен ий) ипомещений, 

-используемых

в качестве реквизитов адреса, а также правила сократтIенного наименования

вне границ

от вида объекта
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адресообразующих элементов устанавливаются Министерётвом финансов Российской
Федерации.
I27.B структуре адреса наименования страны, субъекта Российской Федерации,
городского округа, городского поселения, населенного IIункта, элементов
планировочной структуры и элементов улично-дорожной сети укЕLзываются с
использованием букв русского алфавита.,щополнительные наименования эломентов
планировочной структуры и элементов улично-дорожной сети могут быть указшлы с
использовЕIнием букв латинского алфавита, а также по усмотрению уполномоченного
органа на государственных_ языках субъектов Российской Федерации или родньж языков
народов Российской Федерации.
наименование городского округа, городского поселения должно соответствовать
соответствующим наименованиям государственного реестра муницип{rльньIх
образований Российской Федерации,
наименование населенньiх лунктов должны соответствовать соответствующим
наименованиям, внесенным в Государственный каталог географических названий.
Наименовалия страны и субъектов Российской Федерации должны соответствовать
соответствующим наименованиям в Конституции Российской Федерации.
перечень наименований городских округов, городских поселений в соответствии с
государстВенныМ реестроМ муниципальньIХ образованИй Российской Федерации,
переченЬ наименований, населенных пунктов в соответствии с Государственным
каталогом географических названий размещаются в федеральной информационной
адресной системе на основании сведений соответственно государственного реестра
муниципальных образований Российской Федерации и Госуларственного каталога
географических названий, rrолученных оператором федеральной информационной
адресной системы в порядке межведомственного информационного взаимодействия
оIIератора федеральной информационной адресной системы с органами государственной
власти и органами местного счlмоуправления при ведении государственного адресного
реестра.
128. В наименованиях элеМента планировочноЙ структуры и элемента улично-дорожной
сети допускается использовать прописные и строчные буквы русского алфавита,
арабские цифры, а также следующие символы:
а) <-> - лефис;
б) (.) - точка;
в) (() - открывающЕuI круглая скобка;
г) к)> - закрывilющая круглая скобка;
д) (JrlЪ) - знак номера.
129. НаименованиЯ элементоВ планировОчной структуры и элементов улично-дорожной
сети должны отвечать словообразовательным, произносительным и стилистическим
нормам современного русского литературного языка.
130. Входящее в состав собственного наименования элемента улично-дорожной сети
порядковое числительное укЕвывается в начале наименования элемента улично-
дорожной сети С использованием арабских цифр и дополнением бlквы (букв)
грамматического окончания через дефис.
13 1. Щифры в собственЕых наименованиях элементов улично-дорожной сети,
присвоенньIх в честь знаменательных дат, а также чифры, обозначающие порядковые
числителЬные В родительном падеже, не сопровож4аются дополнением цифры
грап,{матическим окончанием.
132. Собственные нiмменования элементов планировочной структуры и улично-
дорожной сети, присвоенные в честь выдающихся деятелей, оформляются в
родительном падеже
133. Собственное наименование элемента планировочной структуры и элемента улично-
дорожной сети, состоящие из имени и фамилии, не заменяется начЕUIьными буквами
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имени и фамилии. Наименования в честь несовершеннолетЁих героев оформляются с
сокращенным варишIтом имени.
134. Составные части наименований элементов ппанировочной стр}т<туры и элементов
УЛИчнО-дорожноЙ сети, представляющие собоЙ имя и фамилию или звание и фамилию
УпОтребляются с полным написанием имени и фамилии или звания и фамилии.
135. В СТрУкТУре адресации дJuI нумерации объектов недвижимости используется целое
и (или) дробное числительное с добавлением буквенноrо индекса (при необходимости).
при формировании номерной части адреса используются арабские цифры и при
неОбхоДимости буквы руссщого алфавита, за искJIючением букв кё>, <<з)), <<й>, ((ъ)), ((ы> и
((ь), а также символа </> - косая черта.
136. Объектам недвижимости, находящимся на пересеченйи элементов улично-
ДОРОжноЙ сети, присваивается адрес по элементу улично-лорожноЙ сети, на который
выходит фасад объекта недвижимости.
l37. НУмерация объектов irедвижимости, расположенных между двумя объектами
недвижимости, которым присвоен адрес с последовательными номерами, производится с
ИСПОЛЬЗОванием меньшего номера соответствующего объекта недвижимости путем
добавления'к нему буквенного индекса.
138. Решение уполномоченного органа об изменении, аннулировании объекту
недвижимости адреса принима9тся одновременно:
а) с утверждением уполномоченным органом схемы расположения земельного участка,
ЯВляЮЩегося объектом яцресации, на кадастровом IIлане или кадастровоЙ карте
соответствующей территории ;

б) с заключением уполномоченным органом соглашения о перераспределении
Земельных rIастков, являющихся объектаirли адресации, в соответствии с Земельныпл
кодексом Российской Федерации;
в) с заключением уполномоченным органом договора о рrввитии застроенной
Территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;
г) с утвержлением проекта планировки территории;
д) с принятием решения о строительстве объекта адресации.
139. Решение уполномоченного органа об изменении объекту недвижимости адреса
содержит:
- почтовый адрес;
- реквизиты и наименования документов, на основании KoTopblx принято решение о
присвоении адреса;
- описание местоположения объекта адресации;
- КаДаСТроВые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которьж
образуется объект недвижимости, подлgцflттIей адресации;
- другие необходимые сведения, определенные уполномоченным оргчlном.
В СлУчае изменения адреса поставленному на государственный кадастровый yleT
объектУ недвижиМости В решениИ уполномоЧенногО органа об изменении адреса объекту
недвижиМости В решениИ уполномоЧенногО органа об изменении адреса объекту
недвижимости также указывается кадастровый номер объекта недвижимости,
являющегося объектом адресации.
140. Решение уполномоченного органа об аннулировании адреса объекта недвижимости
содержит:
- аннулируемый адрес объекта недвижимости;
- УникалЬныЙ номер аннулируемого адреса объекта недвижимости в государственном
адресном реестре;
- причину аннулирования адреса объекта адресации;
- КаДаСТРовыЙ номер объекта недвижимости и дату его снятия с кадастрового учета в
СЛУЧае аННУлироВаниъадреса объекта адресации в связи с прекращением существования
объекта адресации;-



24

_ реквизиты решения о присвоении объекту недвижимости ацFеса и кадастровый номер
объекта адресации в случае аннулирования адреса объекта адресации на основании
присвоения этому объекту недвижимости нового адреса;
- другие цеобходимые сведения, определенные уполномоченным органом.
Решение об аннулИрованиИ адреса объекта недвижиМости в случае присвоения объекту
недвижимости нового адреса может быть по рошению уполномоченного органа
объединеНо с решенИем о присВоениИ этомУ объектУ недвижиМости новоГО аДРеСа/
141. Решения уполномоченного органа об изменении объекту недвижимости адресаили
аннулировании его адреса могут формироваться с использованием федера;lьной
информационной адресной системы.
142. Решение об изменеIIии объекту недвижимости адреса иjrи аннулировании его адреса
ПОДЛеЖИТ Обязательному вIrесению уполномоченным органом в государственный
адресный реестр в течение з рабочих дней со дня принятия такого решения.
14З. .ЩаТОй иЗМенения объекту.недвижимости адреса и аннулирования его адреса
признается дата внесения сведений об адресе объекта недвижимости в государственный
адресный реестр.
144. !олжНосtное лицо упоЛномочеЕнОго органа, определив адрес, которьтй должеЕ
быть изменен,,аннулировано бъекту недвижимости, в течение пяти рабочих дней готовит
проект постановления администрации Редутовского сельского поселения об изменении,
аннулировании адреса объекту недвижимости.
,Щолжностное лицо, осуществляющее функцию текущего KoHTpoJm, проверяет
правильность составления проекта постановления о присвоении яцреса и передает его на
рассмотрение главе Администрации Редlтовского сельского поселения.
145. В слr{ае вьUIвления оснований для отказа в предоставлении муниципЕlJIьной услуги
должностное лицо уrrолномоченного органа в течение пяти рабочих дней готовит
УВеДОМЛение об откiве в изменении, аннулировании адреса объекту недвижимости.
146. Глава Администрации Редутовского сельского поселения рассматривает и
подписывает проект постановления об изменении, аннулировании адреса объектам
недвижимости в течение трех рабочих дней со дня поступления к нему
соответствующего проекта.
147, Щолжностное лицо уполномоченного органа, определив имеющийся адрес объекта
недвижимости, в течение пяти рабочих дней готовит спрЕtвку администрации
редутовского сельского поселения об уточнении адреса объекта недвижимости.
l48. Общий срок исполнения административной процедуры 29 календарных дней.
149. Результатом исполнения административной процедуры является издание
постановления администрации городского округа об изменении, аннулировilнии ацреса
объекта недвижимости, справка администрации Редутовского сельского поселения об
уточнении адреса объекта недвижимости или уведомление об отказе в изменении,
аннулировании адреса объекту недвижимости.
150. Постановление администрации городского округаоб изменении, аннулировании
адреса объекту недвижимости, справка об уточнении адреса объекта недвижимости или
уведомление об отказе в изменении, аннулировании адреса объекта недвижимости в
течении одного рабочего дня направляется в <МФЩ> для выдачи его зчUIвителю.

УведомлеНие заlIвителя о принятом решении через (МФЦ> или уполномоченный орган

151. основанием для начала исполнения административной процедуры является
поступление в <МФI_{>> или уполномоченный орган документа о принятом решении -

решении об изменении, аннулировании адреса объекта недвижимости или решения об
отказе в изменении, аннулировЕtнии адреса объекта недвижимости.
152. Сотрудник, ответстценный за рассмотрение документов, в день поступления
документа из уполномоченного органа обязан уведомить з€цвителя о принятом решении
в соответствии со способом, указанном в поданном заявлении.
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153. Итоговым документом представления услуги могут яiвляться:
1) ПОСтаноВление администрации Редутовского сsльского поселеЕия об изменении,
аннулировании адреса объекту недвижимости;
2) справка администрации Редутовского сельского поселения об уточнении адреса
объекта недвижимости;
З) Уведомление об отк€Lзе в изменении, аннулировании адреса объекту недвижимости.
154. В случае, если заявителем выбран способ уведомления о принятом решении и
получения итогового документа по почте, то сотрудник подготавливает и HtlпpElBJUIeT

,ЗаJIВИТеЛЮ ПО ПОЧТе итоговыЙ док}мент предоставления услуги, а также изготавливает
электронную копию документа, подтверждающего направление заявителю по почте
результатов предоставления услуги, и прикладывает его к пакету документов.
155. При личном обращении заlIвителя в>МФI]> или уполномоченный орган для
ПОЛУЧения итогового документа сотрудник, ответственньiй за рассмотрение документов:
1) Устанавливает личность заrIвителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий
личность заJIвителя и его полномочия;
2) проверяет у зzulвителя наJIичие расrrиски о приеме документов;
З) находиi сформированное дело зiulвителя с итоговым документом и распиской о
приеме документов;
4) знакомит зitявителя с перечнем вьцаваемых документов,
5) формирует с использованием программных средств расписку о rтолучении результата
предоставления;
6) после чего вьцает документы збIвителю. При этом зtulвитель ставит дату пол}п{ения
документов и подпись в книге учета вьцаваемых документов, а также на экземпJuIре
расписки о пол)чении документов.
156. После выдачи итогового документа комплект докуIиентов формируется в дело дJuI
сдачи его в архив.
157. основаниями для отказа в выдаче итогового документа являются:
- отзыв зtжвителем своего зчuIвления об оказании услуги;
- отсутствие у лица надлежащим образом оформленных полномочий на получение
итогового док}мента.
158. При наличии оснований для отказа в выдаче итогового документа заrIвителю в
УСТНОМ или (по требованию з€u{вителя) письменном виде разъясняются причины отказа в
вьцаче результата оказания услуги.
159. Срок исполнения административной гrроцедуры составляет один день.
160. Результатом административной процедуры явJuIется уведомление з.uIвителя о
принятом решении.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

161. ТекУщий контроль за полнотой и качеством предостчlвления услуги, за исполнением
положений настоящего административного реглап4ента сотрудниками уполномоченного
органа, за соблюдением последовательности действий, определенньIх
административными процедурами, в связи с предоставлением муниципальной услуги,
осуществляется по распоряжению руководителя уполномоченного органа, rIаств},ющего
в предоставлении услуги.
162. Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения
Должностными лицами положений настоящего административного регламента.
163. По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль,
дает указания по устранению вьuIвленньD( откJIонений и нарушений и контролирует их
исполнение.
164. Перечень должgостньIх лиц, осуществляющих текущий контроль и периодичность
осуществления текущего контроля, устанавлива9тся руководителем уполномоченного
органа, участвующего в гIредоставлении услуги.



26

165. Контроль за исполнением положений настоящего адм-йнистративного регламента
сотрудниками <МФI]) осуществляется руководителем кМФЩ>.

V. Щосудебный (внесудебный) порядок обжаловшrия решений и действий (бездействия)
при предоставлении муниципальной услуги

166. Рассмотрение заявлений в отношеЕии действий (бездействия) и решений, имевших
место в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке
осуществляется в порядке,^установленном законодательством Российской Федерации.
167. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих слrlffIх:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или
муниципальноЙ услуги, запроса, указанного в статье 15.1 настоящего Федера-пьного
закона;

2) нарушение срока.ri.оо.ru"ления государственной или муниципальной услуги. В
укiванном.слулае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решениЙ и

действий (бездействия) многоф}.нкционirльного центра, работника
многофункцион{lльного центра возможно в случае, если на многофункциональный

центр, решения и деЙствия (бездеЙствие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих государственньIх или муниципi}льных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.З статьи lб настоящего Федерального закона;

3) требование у зffIвитеJuI документов или информацип либо осуществле}Iия

деЙствиЙ, предстчlвление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами РоссиЙскоЙ Федерации, нормативными правовыми чжтаN,Iи субъектов
Российской Федерации, муниципаJIьными правовыми акт€lми дJI;I предоставления
государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актчIми Российской Федерации, нормативными правовыми
актами субъектов РоссиЙскоЙ Федерации, муниципtlльными правовыми актtlми для
предоставления государственно й или муниципальной услуги, у заJIвителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципа_rrьной услуги, sсли
основания oTкzrзa не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актzlми Российской Федерации,
законапdи и иными нормативными правовыми актillvlи субъектов Российской Федерации,
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесулебное)
обжалование заrIвителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на
многофункциональныЙ центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
Возложена функция по предоставлению соответствующих государственньIх или
муниципальных услуг в полном объеме в порядке,,определенном частью 1.З статьи.16
настоящего Федерального закона;

6) затребование с заJIвителя при предоставлении государственной или
муниципальноЙ услуги платы, не предусмотренiоЙ нормативными правовыми актами
Российской Федерацfrи, нормативными правовыми актаN{и субъектов Российской
Федерации, муниципЕIльными правовыми актilми;
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7) отказ органа, предоставляющего государствеЕную уЬлугу, органа,
предоставJUIющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего
мунициfiальн}.ю услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, организациЙ, предусмотренЕых частью 1.1 статьи 16

настоящего Федера_гrьного закона,или их работников в исправлеIIии допущеЕныц ими
опечаток и ошибок в выданньIх в результате предоставления государственноЙ или
муниципальноЙ услуги документах либо нарушение установленного срока таких
исправлениЙ. В указанном случае досудебное (внесулебное) обжалование зiulвителем

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционaльного центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и деЙствия (бездеЙствие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих государственньIх или муниципzlльных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи iб настоящего Федерального закона;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления государственной или муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги,
если основtIния приостановления не предусмотрены федеральными законапdи и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актz}ми Российской
Федерации, закона]\4и и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации, муниципаJIьными правовыми акт€ll\dи. В указанном случае досудебное
(внесулебное) обжалование заJIвителем решений и действий (бездействия)
многофункционz}льного центра, работника многофункционального центра возможно в
СлУчае, если на многофункциональныЙ центр, решения и деЙствия (бездеЙствие)
коТорого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
государственных или муниципаJIьньIх услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.З статьи 16 настоящего Федерального закона.

10) требование у зiuIвитеJuI при предоставлении государственной или
муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначальном откЕlзе в приеме
Документов, необходимых для предоставления государственноЙ или муниципальноЙ
УСлУГи, либо в предоставлении государственноЙ или муниципальной услуги, за
исключением случаев, предусмотренных п}rнктом 4 части 1 статьи 7 настоящего
Федерального зtжона. В указанном сл)чае досудебное (внесудебное) обжалование
ЗШIВиТелеМ решениЙ и деЙствиЙ (бездеЙствия) многофункционz}льного центра, работника
мнОгОфУнкционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
ЦенТр, решения и деЙствия (бездеЙствие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих государственньIх или муниципzlльньIх услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона.

168. Информация о порядке досудебного р€}зрешения споров и рассмотрения претензий
ра:}мещается на офици€tльном Интернет-сайте и информационньIх стендах МФЦ.
169. Обращение (претензия) может быть подано заявителем, права которого нарушены в
процессе предоставления услуги, а также его представителем, чьи полномочия
удостоверены в установленном законом порядке.
170.Обращение (претензия) заявитеJuI должно содержать следующую информацию:
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1 ) фамилия, имя, отчество гражданинa место жительств а иfiи пребывания;
2) наименование органа или организации, должность, фамилия, имя и отчество
РабОтника (при наличии сведений), решение, действие (бездействие) которого нарушает
права и Jаконные интересы зZUIвитеJш;
З) СОдержание нарушенных прав и законньIх интересов, а также противоправного
решения, действия (бездействия);
4) сведения о способе информирования заlIвителя о принятьD( мерах по результатам
рассмотрения его обращения;
5) личная подпись зЕuIвителя и дата.
171. Отсутствие в письменном обращении любой другой информации не может являться
основанием для отказа в принятии и рассмотрении обращёния (претензии).
1,'I2.Заявитель может внести в обрапIение (претензию) любые дополнительные сведения
и ходатаЙства, имеющие, по его мнению, значение для объективного рассмотрения
обращения
173. Обращение (прет.r.""jне подлежит рассмотрению в случчшх:
1) отсутствия обязательных реквизитов письменного обращения и указаний на предмет
обжалованиЪ;
2) подачи обращения (претензии) лицом, не имеющим полномочий действовать от имени
зчUIвитеJUI;

3) получения документzы{ьно подтвержденной информации о вступлении в законную
силу решения суда по вопрос€tм, изложенным в обращении (претензии);
4) установления факта, что гражданину многократно давi}лись письменные ответы по
существу в связи с ранее направляемыми им жалобами, и при этом в обраrцении не
приводятся новые доводы или обстоятедьства;
5) если в обращении (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные
выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов
его семьи;
6) если текст письменного обращения не тrоддается trрочтению.
174.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий
муницип.rльную услугу, многофункциональньй центр либо в соответствующий орган
ГОСУДарсТВенноЙ власти (орган местного самоуправления) публично-правового
образования, являющийся учредителем многофункционального цонтра (далее -

УЧРеДиТель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные
чаСтью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона. Жалобы на решения и действия
(бездействие) руководитеJuI органа, предоставляющего государственную услугу, либо
органа, предоставляющего муниципz}льную услугу, подаются в вышестоящий орган (при
егО наJIичии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно

руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа,
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(беЗдействие) работника многофункционального цеЕтра подаются руководителю этого
многофlтrкционz}льного центра. Жалобы на решения и деЙствия (бездеЙствие)
мнОгОфУнкционаJIьного центра подаются rIредителю многофункцион€tпьного центра
или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта
Российской Федерации. Жалобы на решенияи действия (бездействие) работников
организациЙ, предусмотренньIх частью I.1 статьи 16 настоящего Федерального закона,
подаются руководитеJuIм этих организаций.

175, Жалоба на реrтIенhя и действия (бездействие) органа, предоставляющего
государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, пибо органа,
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предоставляющего муниципальн},ю услугу, государственноiо или муЕиципttльного
служащего, руководителя органа, предоставJU{ющего государственную услугу, либо
ОРГана, предоставляющего муниципаJIьную услугу, может быть направлена по почте,
через мfiогофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "интернет", официального сайта органа, предоставляющего
ГОСУДаРСТВенную услугу, органа, предоставJUIющего муниципальную услугу, едидого
ПорТaUIа государственных и мунициrrilльньIх услуг либо регионalльного портала
госУДарственных и муниципt}льньтх услуг, а также может быть принята при личном
ПРиеМе ЗаJIВиТеля. Жалоба на решения и деЙствия (бездеЙствие) многофункционального
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет'l,

официального сайта многофункционi}льного центра, единого портала государственных и
МУниципальных услуг либо irегионального порт€Iла государственных и муницип€tльных

услуг, а также может быть принята при личном приеме заявитеJUI. Жалоба на решения и
ДеЙствия (бёздействие) организаций, предусмотренньIх частью 1.1 статьи 16 настоящего
Федерального закона, а также их работников может быть направлена по почте, с
исПолЬЗованием информационно-телекоммуникационноЙ сети "Интернет", официальньrх

о,саитов этих организации, единого портirла государственных и муницип€tльньIх услуг
либо регионального портала государственных и муниципаJIьнъIх услуг, а также может
быть принята при личном приеме заlIвителя.

l76. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответо заJIвителю,

указанном в части 8 настоящеЙ статьи, дается информация о деЙствиях, осуществJUIемьIх
органом, предоставJIяющим государственную услугу, органом, предоставJUIющим
муниципальную услугу, многофункцион€tльным центром либо организацией,
ПРеДУСМОТренноЙ частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального зЕtкона, в целях
незамедлительного устранения вьuIвленных нарушений при оказании государственной
или муниЦипальноЙ услуги, а также IIриносятся извинения за доставленные неудобства и

УКtlЗЫВаеТСя информация о дальнеЙших деЙствиях, которые необходимо совершить
заjIвителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.

|71.В Слr{ае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заjIвителю, указанном в части 8 настоящей статьи, даются аргументированные
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке
обжалования принятого решения.

. 178.Жалоба (претензия), поступившая в орган, rrредоставляющий муниципальнl,ю
услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по
РаССМОТРеНИЮ жалоб, в течение пятнадцати рабочих днеЙ со дня ее регистрации,ав
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица оргаIIа, предоставJUIющего муницип€rльную услугу, в приеме
ДОКУМеНТОВ У ЗаяВителя либо в исправлении допуще,нньгх опечаток и ошибок или в
СЛУчае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение
ПЯти рабочих днеЙ со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе
Установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

l 79.По результатам рассмотрения жалобы (претензии) орган, предоставляющий
муниципыIьную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) уловлетворяет жалобу (претензию), в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципЕUIьную услугу,
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ОпечаТок и ошибок в вьцанных в результате предоставлениЯ муницип€rльноЙ услуги
ДОКУl!{ентах, возврата заявителю денежных средств, взимание которьIх не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
акта]\{и Qубъектов РоссиЙскоЙ Федерации, муниципt}льными правовыми актами, а также
в иньD( формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы (претензии).
180. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения зЕuIвителю в ,

письменноЙ форме и по желанию заявителя в электронноЙ форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жа;lобы (претензии).

181 . В слуIае устttновления в ходе или rrо результатап{ рассмотрения жа-побы
(претензии) признаков состава административного прЕIвонарушения или престулления
долrкностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незаN,Iедлительно
HtlпpaBJUIeT имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

182. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,

указанном в части 8 настоящеЙ статьи, дается информация о деЙствиях, осуществляемьIх
органом, пр9доставляющим государственную услугу, органом, предостЕIвJUIющим
муниципальную услугу, многофункционсlльным центром либо организацией,
предусмотренноЙ частью 1.] статьи 16 настоящего Федерального закона, в целях
незамедпительЕого устранения вьuIвленных нарушений при оказании государственной
или МуниципальноЙ услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и

УкuВывается информация о дачьнеЙших деЙствиях, которые необходимо совершить
з€uIвителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.

183. В случае признания жа-побы не подлежащей удовлетворению в ответе
ЗzUIвителю, указанном в части 8 настоящей статьи, даются аргументированные

разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке
обжалования принятого решония.

184. Заявителю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения его обраlцения
(претензии) в трехдневный срок со дня его пол)чения.
185. В случае невозможности удовлетворения претензий з€u{вителя либо разрешения
спора В его пользу в решении также указывается инстанция, в которую заявитель вправе
обратиться д€rлее.
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Приложение 1

к административному регJIамеЕту IIредостаtsJIения
Nrуниципапьной,чслуги к Изменение почтовых адресов
существующих объектов>
Контактная информация
Общая информация
об от, Чес

й на базе МФЦ

,лgJrе а и градостроительства Чесменского униципаJIьного
Почтовый адрес дJuI направления корреспонденции 457220, Челябинская

область,Чесменский район,с. Чесма,
ул. Ленина,73

Фактический адрес месторасположения 457220, Челябинская
область,Чесменский район,с. Чесма,
ул. Ленина, 73

Адрес электронной почТfu дJuI нагIравления
корреспонденции

Chesma_wilidg@mail.ru

Телефон для справок (835169)2-10-04
Официальный сайт в сети Интернет (если имеется) chs.chesmamr74.ru
Ф.И.О. и должность руководителя органа

График работы
l0 lIриему заявителеи н
.Щни недели Часы работы
Понедельник 9.00 - 18.00
Вторник 9.00 _ 20.00
Среда 9.00 - 18.00
Четверг 9.00 _ 20.00
Пятница 9.00 - 18.00
Суббота 8.00 - 14.00
Воскресенье выходной день



з2

Главе Администрации Редутовского сельского поселения

(фамилид, инициалы,)
от
(фmлилия, имя, отчество заявителя;

нtмменование юридического лица,

в лице - должность, Ф.И.О.)

(адрес trроживания; местонахождения)
телефон

заявление

Прошу из'Менить(уточнить, аннулировать) адрес (зданию, сооружению, земельному
1^racTKy)

(указать Еаименование объекта недвижимости)
расположенного по адресу:

К заявлению приложены след},ющие документы:

(_)
(лата)
лиц))

Щокументы приняты
(-).

20_г.
(подпись, фамилия и инициалы зiulвителrI, печать (лля юридических

20_ г.
(подпись, фамилия и инициалы лица, принявшего документы)

Приложение 3

к адfuIинистративном_ч р егламенту предOставления
мунициtliшьной услуги <Изменениё почтовых адресов
существующих объектов>

ffoBepeHHocTb
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Город ()) "20 г.
я,

(фамилия, имя, отчество)
паспорт:.серия
выдан

номер

(кем)
() Г.;

(фа:rлилия, имя, отчестЁо)
паспорт: серия
выдан

номер

(кем)
(_) г.,

ОСУЩеСТВЛять все необходимые деЙствия, связанные с предоставлением мне
МУНИЦиПЕrльЁоЙ услуги <Изменение почтовых адресов существующих обьектов>>
(наименование услуги)
согласно Фелеральном,ч закону от 27 июJuI 2010 года Jф 210-ФЗ <Об организации
предоставления государсгвенньж и муниципttльньD( услуг).

(Подгlись, Ф,И.О. лица, выдавшего доверенность)

Прилоrкение 4
к адjиинllсlраIивному pel,Jialv{eн,гy предостаts"ilения
муниципальной уолуги <Изменение почтовьIх адресов
существующих объектов>

(Ф.И.О. лица, дающего согласие)
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Паспорт: серия
вьцан

дата выдачи
Место рQгистрации

Согласие
на. обработку персональпых даппых

я,
(Ф.И.О. лица, дающего согласие, полностью)

В соотВетствии со статьеЙ 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года JrlЪ 152-ФЗ (О
персональньIх данньIх" и в связи с предоставлением муниципальной услуги по

(указать полное наименование услуги)
даю согласие

ль

(указать наименование органа, предоставJuIющего документ или сведения по запросу)
расположенному по адресу: город улица

, дом _2 на автоматизированную, а также без

использования средств автоматизации обработку моих персональньIх данньIх, а именно
совершение деЙствиЙ, предусмотренньгх llv-ltкToý.t З c,yzll,byl З Федерального зzжона
от 2] июля 2006 года Ns 152-ФЗ кО персонttльньD( данных), и необходимыми в
соответствии с нормативными правовыми актами дJIrI предоставления вышеуказанной
услуги.

Настоящее согласие действительно со дня его подIIисания и до дня его отзыва в
письменной форме.

(подпись) фасшифровка подписи)

г.

Приложение 5

к административному регламенту ilредоставjlения
мунициIIirльной услуги <Изменение почтовых адресов
существующих объектов>

20

Рассмотрение документов в

уполномоченном органе

Отказ в приеме

документов
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нетда
--------------+

НаправлениР документов

Направление
межведомственного запроса Есть основания дJuI изменения,

аннулирования адреса?

уведомление заявителя о
принятом рецении

Приложение б
к административному реглап,f ент_y предоставления
муниципетьной услуги (изменение почтовых адресов
существующих объектов)
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существующих объектов>
Бланк запроса о предоставлении документа

( .) 20 г.

Межведомственный запрос

на получение
. дJUI предоставления муниципальной услуги <Изменение почтовьIх адресов
существующих объектов>
(номер (идентификатор) услуги в реестре муниципirльriьтх услуг (если имеется))

Уважаемый(ая)
(() 20_г. в администрацию Редутовского сельского
поселения обратился

(Ф.И.О. заявителя)
() 19_ года рождения, проживающий по адресу:

с заявлением
об изменении, уточнении, аннулировании адреса объекту недвижимости

На основании i{.tс,ги З crхrьч 7 ,1 Федерального закона от27.07.2010 г. Ns 210-
ФЗ (Об организации предоставления государственных и муниципiшьных
УСлУг),просим Вас предоставить (указывается запрашиваемiш информация ипи
локумент)

В ТеЧеНие пятирабочих днеЙ с момента поступления данного запроса и направить
УКаЗаннУю информацию (локумент) на бумажном или электронном носителе по
почтовому адресу:

или по электронному адресу: длrI последующей
передачи в оргчlн, предоставляющий услугу.
.Щля предоставления укilзанньtх сведений сообщаем Вам следующ)до информацию о

. (Ф.И.О. заявителя):
С уважением,
должность руководителя органа местного самоуправления

(Ф.и.о.)
исполнитель:

(Ф.и.о.)
Тел.L___*J
Эл.почта:

Приложение 8 :

к административноrytу реглаь{sнту предостав"гrения
муниципальной услуги <Изменение почтовых адресов
существующих объектов>
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Бланк зtlпроса о предоставлении документа
((_) 20_ г.
Межв едOмственныiл запрос
на получение

(номер (идентификатор) успуги в реестре государственньгх услуг (если имеется))

Уважаемый(-ая) l

(-) 20_ ..в -}rrногофункциональный центр предостЕtвления

() 19_ года рождения, проживающий по адресу:

с заJIвлением в адрес
(указать орган, который предоставляет эту услугу и в который обращается зiulвитель в
своем заявлении для получения муниципальной услуги)

На основании .li|сти З с,уатьи } .1 Федерального закона от 2] .01 .2010 г. Jф 210-
ФЗ (Об организации предоставления государственньIх и муниципчlльных услуг>,

(наименование и реквизиты нормативного акта)
просим Вас предоставить (указывается запраIrтиваемzu{ информация или докрtент)

В Течение пяти рабочихднеЙ с момента поступления данного запроса и нЕlправить
УКаЗаННУЮ информацию (локумент) на бумажном или электронном носителе по
почтовому адресу:

"n" 
,rо электронному адресу:

для последующей передачи в орган, предоставляющий услугу.
Щля предоставления укчванных сведений сообщаем Вам следующ}.ю информацию:

С уважением,
Руководитель МФI]

и.о.)
исполнитель:

Тел.L___J
Эл.почта:

(Фамилия И.О.)

(Фамилия


